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Жоспар Ғылыми-редакциялық бөлімнің 2025 жылға арналған жылдық жоспары 

Құрманғазы атындағы Қазақ ұлттық консерваториясы 3 беттің 2-сі 
 

ЖЫЛ БОЙЫНША ІС-ШАРАЛАР 
 

№ Іс-шараның / 
қызметтің атауы 

Жауапты 
тұлға 

Орындау 
мерзімі 

Нәтиженің 
сипаттамасы / 

Орындалуы 
туралы белгі 

1 
Оқу жылына арналған 

жұмыс жоспарын 
әзірлеу 

ҒРБ 
жетекшісі Қыркүйек Жоспар 

2 Авторлармен және 
рецензенттермен жұмыс 

ҒРБ  
қызметкерлері 

Үздіксіз, 
мақалалар 

түскен сайын 
Мақалалар 

3 
Мақалаларды қабылдау 

және бастапқы 
сараптама 

ҒРБ  
қызметкерлері 

Үздіксіз, 
мақалалар 

түскен сайын 

Барлық түскен 
мақалалар 

4 
Рецензиялау 
жұмыстарын 
ұйымдастыру 

ҒРБ  
қызметкерлері 

Үздіксіз, 
мақалалар 

түскен сайын 

Рецензенттер 
тағайындалған, 

пікірлер 
жиналған 

5 Рецензиядан кейінгі 
екінші сараптама 

ҒРБ  
қызметкерлері 

Үздіксіз, 
мақалалар 

түскен сайын 

Рецензиядан 
өткен мақала 

6 Мақалаларды авторлар 
тарапынан толықтыру 

ҒРБ  
қызметкерлері 

Үздіксіз, 
қажеттілігіне 

қарай 
Мақала 

7 Ғылыми және әдеби 
редакциялау 

ҒРБ  
қызметкерлері 

Үздіксіз, 
мақалалар 

түскен сайын 

Мақалалар 
редакцияланып, 

беттеуге 
дайындалған 

8 

Барлық метадеректер 
мен мақалалар 

мазмұнын беттеуге 
дейін тексеру (УДК, 

DOI, сілтемелер, атау, 
аннотация және т.б.) 

ҒРБ  
қызметкерлері Үздіксіз 

Дұрыс 
метадеректер мен 
библиографиялық 

аппарат 

9 Мақалалардың 
беттелуін дайындау 

ҒРБ  
қызметкерлері Үздіксіз 

Макет бекітілген, 
корректура 
аяқталған 

10 Беттеуден кейінгі 
толықтыру 

ҒРБ  
қызметкерлері Үздіксіз 

Макет бекітілген, 
корректура 
аяқталған 

11 Нөмірдің PDF-макетін 
әзірлеу 

ҒРБ  
қызметкерлері Үздіксіз  

12 Saryn журналының 2025 
ж. № 1 шығарылымы 

ҒРБ  
қызметкерлері Наурыз Журнал 

шығарылымы 



 
Жоспар Ғылыми-редакциялық бөлімнің 2025 жылға арналған жылдық жоспары 

Құрманғазы атындағы Қазақ ұлттық консерваториясы 3 беттің 3-сі 
 

(баспа және 
электронды 

нұсқа) 

13 Saryn журналының 2025 
ж. № 2 шығарылымы 

ҒРБ  
қызметкерлері Маусым 

Журнал 
шығарылымы 
(баспа және 
электронды 

нұсқа) 

14 Saryn журналының 2025 
ж. № 3 шығарылымы 

ҒРБ  
қызметкерлері Қыркүйек 

Журнал 
шығарылымы 
(баспа және 
электронды 

нұсқа) 

15 Saryn журналының 2025 
ж. № 4 шығарылымы 

ҒРБ  
қызметкерлері Желтоқсан  

16 DOI беру және 
базаларда тіркеу 

ҒРБ  
қызметкерлері 

Әр нөмір 
шыққаннан 

кейін 

DOI 
активтендірілген, 

нөмірлер 
тіркелген 

17 
Журнал сайтына қолдау 
көрсету, жоспарлы және 
техникалық жұмыстар 

ҒРБ  
қызметкерлері Жыл бойы Сайт тұрақты 

жұмыс істейді 

18 
Журналды келісімшарт 
бойынша электронды 
базаларда индекстеу 

ҒРБ  
қызметкерлері Жыл бойы 

Базалардағы 
деректер 

жаңартылды 
(РИНЦ және т. б.) 

19 

Шыққан мақалалар 
туралы әлеуметтік 

желілерде материал 
жариялау 

ҒРБ  
қызметкерлері 

Әр нөмір 
шыққаннан 

кейін 

Посттар 
жарияланған 

20 Жылдық есепті 
дайындау 

ҒРБ  
қызметкерлері Желтоқсан 

Қорытынды есеп 
басшылыққа 
ұсынылған 

 




