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МЕРОПРИЯТИЯ В ТЕЧЕНИЕ ГОДА 
 

№ Наименование 
мероприятия/деятельнос

ти 

Ответственн
ое лицо Срок выполнения 

Описание 
результата / 
Отметка о 

выполнении 

1 Разработка плана работы 
на учебный год 

Руководитель 
НРО Сентябрь План 

2 Работа с авторами и 
рецензентами 

Сотрудники 
НРО 

Постоянно, по мере 
поступления статей Статьи 

3 Прием и первичная 
экспертиза статей 

Сотрудники 
НРО 

Постоянно, по мере 
поступления статей 

Все 
поступившие 
статьи  

4 Организация 
рецензирования 

Сотрудники 
НРО 

Постоянно, 
по мере 
поступления статей 

Назначены 
рецензенты, 
собраны 
отзывы 

5 
Вторичная экспертиза 
статей после 
рецензирования 

Сотрудники 
НРО 

Постоянно, 
по мере 
поступления статей 

Статья после 
рецензировани
я 

6 Доработка статей 
авторами 

Сотрудники 
НРО 

Постоянно, 
по мере 
необходимости 

Доработанная 
статья 

7 Научное и литературное 
редактирование 

Сотрудники 
НРО 

Постоянно, 
по мере 
поступления статей 

Статьи 
отредактирован
ы и 
подготовлены к 
верстке 

8 

Проверка всех метаданных 
и содержаний статей перед 
версткой (включая UDC, 
DOI, ссылки, название 
аннотации и др.) на 
соответствие целям и 
техническим требованиям 
журнала Saryn 

Сотрудники 
НРО Постоянно 

Корректные 
метаданные и 
библиографиче
ский аппарат 

9 Подготовка верстки статей 
верстка 

Сотрудники 
НРО Постоянно 

Макет 
утвержден, 
корректура 
завершена 

10 Доработка после верстки Сотрудники 
НРО Постоянно 

Макет 
утвержден, 
корректура 
завершена 

11 Подготовка PDF-макета 
номера 

Сотрудники 
НРО Постоянно  

12 Издание журнала Saryn № 
1 за 2025 

Сотрудники 
НРО Март Выпуск 

журнала 



 

План Годовой план научно-редакционного отдела 
на 2025 календарный год 

Казахская национальная консерватория имени Курмангазы Стр. 3 из 3 
 

(печатная и 
электронная 
версии) 

13 Издание журнала Saryn № 
2 за 2025 

Сотрудники 
НРО Июнь 

Выпуск 
журнала 
(печатная и 
электронная 
версии) 

14 Издание журнала Saryn № 
3 за 2025 

Сотрудники 
НРО Сентябрь 

Выпуск 
журнала 
(печатная и 
электронная 
версии) 

15 Издание журнала Saryn № 
4 за 2025 

Сотрудники 
НРО Декабрь  

16 Присвоение DOI и 
регистрация в базах 

Сотрудники 
НРО 

После выхода 
каждого номера 

DOI 
активированы, 
номера 
зарегистрирова
ны 

17 
Поддержка сайта журнала, 
плановые и технические 
работы 

Сотрудники 
НРО В течение года 

Сайт 
функционирует 
стабильно 

18 
Индексация журнала в 
электронных базах по 
договорам 

Сотрудники 
НРО В течение года 

Обновление 
данных в базах 
(РИНЦ, др.) 

19 
Публикация материалов в 
соцсетях о вышедших 
статьях 

Сотрудники 
НРО 

После выхода 
каждого номера 

Посты 
опубликованы 

20 Подготовка годового 
отчета 

Сотрудники 
НРО Декабрь 

Итоговый 
отчет 
представлен 
руководству 

 




